
Тема: «Дизайн презентации и макеты слайдов» 

Цели урока: 

 Заинтересовать учащихся и раскрыть перспективу дальнейшего изучения темы на 

профиле по информационным технологиям;  

 Изучить интерфейс и возможности программы Microsoft Office PowerPoint; 

 Познакомить учащихся с основами создания презентаций на компьютере. 

Задачи урока: 

Образовательные: 

 ознакомить учащихся с основами создания презентаций; 

 на примере создания презентации изучить интерфейс и возможности программы 

Microsoft Office PowerPoint.  

Воспитательные: 

 воспитывать у учащихся гармоничное восприятие компьютерных технологий;  

 воспитывать интерес к творческой и исследовательской работе. 

Развивающие: 

 развить представления о назначении презентаций и их применении;  

 научится работать с одной из известных программ для создания презентаций.  

ТСО и наглядность: 

 компьютерный класс;  

 мультимедийный проектор;  

 учебные элементы в виде раздаточных листов с заданием урока.  

Программная поддержка: программа Microsoft Office PowerPoint. 

Ход урока:№1 

Основные понятия 

В настоящее время существуют прикладные программы для подготовки выступлений или 

создания презентаций (демонстрационных материалов) с использованием компьютерных 

слайдов. К таким приложениям относится Mіcrosoft PowerPoint, входящее в комплект 

Mіcrosoft Office. 

Каждая страница презентации называется слайдом. Презентация состоит из множества 

слайдов, которые хранятся в одном файле. Расширение файла ".ppt". Презентации можно 

представлять в электронном виде, распечатывать в виде раздаточного материала (копии 

всех слайдов) или распространять через интернет. Для размещения презентации на сайте, 

необходимо сохранить ее как веб-страницу. 

Основными элементами презентации являются слайды. С помощью редактора PowerPoint 

можно создавать слайды, в которых текст сочетается с таблицами, диаграммами, 



графическими объектами, картинками, рисунками, фотографиями, фильмами и звуком, 

видео клипами. 

Каждый слайд презентации обладает свойствами, которые влияют на его отображение во 

время демонстрации: 

 размер слайда; 

 разметка слайда (расположение заголовков, текста и объектов на слайде); 

 шаблон оформления (дизайн слайда); 

 эффект перехода от слайда к слайду 

Презентацию можно создать несколькими способами: 

 Новая презентация (без разметки или на базе: макетов текста, макетов содержимого 

или макетов текста и содержимого). 

 Из шаблона оформления. 

 Из мастера автосодержания (на базе шаблонов презентации). 

 Из имеющейся на компьютере презентации. 

Окно приложения PowerPoint 

Widows позволяет запустить Power Point несколькими способами. Проще всего 

воспользоваться кнопкой Пуск/Программы/ PowerPoint. По умолчанию приложение 

PowerPoint открывается в режиме «Обычный», в правой части окна приложения 

выводится область задач с панелью «Приступая к работе», с помощью которой можно 

открыть существующие презентации и «Создать презентацию». 

В левой части окна приложения находится область Структура или Слайды для 

переключения между режимами Слайды и Структура. По умолчанию в области Структура 

/ Слайды устанавливается режим Слайды, т.е. отображается панель Слайды. В этом 

режиме в этой области отображаются миниатюрные изображения слайдов, входящих в 

презентацию. 

В режиме Структура в этой области отображается иерархическая структура, содержащая 

заголовки и тексты слайдов презентации. Перед заголовком каждого слайда стоит номер и 

значок. Основной текст, включающий до пяти уровней отступов, расположен после 

каждого заголовка. 

В центре приложения находится область слайда, в которой отображается слайд. Режим 

обычный - это основной режим для создания, редактирования и форматирования 

отдельных слайдов. 

Ниже главного окна находится область заметок. В этой области к каждому слайду можно 

добавить заметки докладчика, которые не отображаются в режиме показа слайдов.  

 



Строка меню предоставляет доступ ко всем важным командам программы PowerPoint. 

Панели инструментов предоставляют быстрый доступ к используемым командам. В Power 

Point используется группа команд меню Показ слайдов вместо меню Таблица редактора 

Word.  

На панели форматирования размещены следующие инструменты: Конструктор и Создать 

слайд. При выборе кнопки Конструктор в области задач отображается панель Дизайн 

слайда, в которой размещены три раздела: Шаблоны оформления; Цветовые схемы; 

Эффекты анимации. С помощью команд этих разделов можно к слайду применить шаблон 

оформления, цветовые схемы и эффекты анимации. 

При выборе на панели инструментов команды Создать слайд, в области задач 

отображается панель Разметка слайда, с помощью которой можно изменять разметку 

слайдов (Макет текста, Макет содержимого, Макет текста и содержимого). 

Бегунок линии прокрутки позволяет переходить между слайдами, а не по тексту в 

пределах одного слайда. Кроме того, во время перетаскивания бегунка редактор 

показывает номер и название каждого слайда.  

Кнопки режима просмотра слева от горизонтальной полосы прокрутки, позволяют быстро 

переключиться в один из режимов просмотра Power Point (Обычный режим, Режим 

сортировщика слайдов, Показ слайдов). В левой части строки состояния отображается 

номер слайда, над которым идет работа в данный момент, и тип создаваемой презентации 

Режимы просмотра 

Для эффективного применения PowerPoint при создании и редактировании презентаций 

необходимо использовать различные режимы просмотра документов. Режимы 

представляют собой разные способы отображения слайдов на экране. К основным 

режимам, применяемым в PowerPoint, относятся: обычный режим и режим сортировщика 

слайдов. 

Переключение режимов отображения можно осуществлять в меню Вид (Обычный, 

Сортировщик слайдов, Показ слайдов, Страницы заметок). Переключение режимов можно 

также осуществлять с помощью кнопок, расположенных слева от горизонтальной полосы 

прокрутки (Обычный режим, Режим сортировщика слайдов, Показ слайдов). 

Режимы отображения слайдов: 

 Режим «Обычный». В этом режиме в окне приложения отображаются три области: 

Структура/Слайды; область Слайда; Заметки к слайду. Размеры областей можно 

изменять, перетаскивая их границы. 

 Режим «Сортировщик слайдов» – это режим, в котором все слайды презентации 

отображаются виде миниатюр. В этом режиме можно легко перемещать слайды, 

изменяя порядок их следования в презентации. 

 Режим «Показ слайдов» - это режим, с помощью которого можно просмотреть 

презентацию на экране. 

 Режим «Страницы заметок» – режим просмотра, в котором к каждому из слайдов 

можно добавить заметки докладчика. В верхней половине страницы появляется 

уменьшенное изображение слайда, а в нижней половине отображается большая 

панель для текста заметок. 



Создание презентации 

Презентацию можно создать несколькими способами. Воспользоваться мастером 

автосодержания, который на основе полученных ответов создает презентацию требуемого 

содержания и дизайна (на основе шаблонов презентации, которые включают в себя 

образцы слайдов с текстовыми заполнителями и дизайн презентации). 

Можно создать презентацию на основе шаблона, определяющего дизайн (но не 

содержание) презентации. Также можно открыть имеющуюся презентацию и на ее базе 

создать новую презентацию. 

Кроме того, можно создать новую презентацию без разметки, т.е. презентацию на базе 

пустых слайдов или применить разметку к пустым слайдам (макеты текста, макеты 

содержимого или макеты текста и содержимого). 

Мастер автосодержания 

Для создания презентации любым способом необходимо: 

1. В открытом окне приложения PowerPoint выбрать команду Файл/Создать, в 

области задач откроется панель Создание презентации. 

 

 
2. При создании презентации с помощью мастера автосодержания, требуется в 

области задач выбрать команду «Из мастера автосодержания», который позволяет 

создать набор слайдов определенного формата на выбранную тему. 

3. На первом шаге работы мастера отображается окно мастера с вводной 

информацией по созданию новой презентации, в котором следует нажать кнопку 

Далее. 

 
4. Второй шаг предполагает выбор одного из стандартных видов презентации, 

которые определяют ее основную идею и содержание (доклад, учебный курс и 

т.д.). 

 
5. На следующем этапе необходимо определить способ вывода презентации (стиль), 

например, презентации на экране или презентации в Интернете. 

6. Затем следует указать заголовок презентации, а также выбрать объекты, которые 

будут размещаться на каждом слайде (нижний колонтитул, № слайда, дата 

последнего изменения). 

7. Последнее окно мастера содержит информацию о том, что все требуемые данные 

указаны. Для завершения работы по созданию презентации следует нажать кнопку 

Готово, после чего будет создана новая презентация, которая будет отображаться в 



режиме Обычный. Название слайда, презентации появляется на панели слайдов. 

Полная презентация, включая текстовые заполнители, которые есть на каждом 

слайде, отображается на панели структуры слева в окне PowerPoint. 

 
8. Теперь можно приступить к работе с презентацией, замещая текстовые 

заполнители на слайдах нужными сведениями. Для этого нужно щелкнуть левой 

клавишей мыши в текстовом поле и ввести новый текст. 

Шаблон оформления 

В PowerPoint существует два вида встроенных шаблона – шаблоны презентации и 

шаблоны оформления, которые базируются на образце слайдов и образце заголовков. При 

работе с мастером автосодержания используется шаблон презентации. Этот шаблон 

включает в себя набор слайдов по стандартным видам презентаций, а слайды включают в 

себя как дизайн (форматирование слайда), так и образцы слайдов, которые содержат 

текстовые заполнители.  

 

Что касается шаблона оформления, то в нем содержатся только средства форматирования 

слайдов презентации, т.е. с его помощью можно назначить только стиль слайда, а 

разметку слайдов надо осуществлять с помощью панели «Разметка слайдов» в области 

задач. Другими словами шаблоны оформления – это шаблоны, которые представляют 

собой набор параметров шрифтов, используемых в слайдах, цвет фона, цветовые схемы 

слайдов презентации т.д.  

 

Чтобы приступить к созданию новой презентации, используя шаблон оформления, 

необходимо: 

1. Загрузить приложение PowerPoint. По умолчанию Power Point открывается в 

режиме Обычный. То есть в окне приложения будет отображаться титульный слайд 

в режиме Обычный, в области Структуры/Слайды появится эскиз первого слайда, а 

в области задач будет отображаться панель «Приступая к работе». 

2. Затем необходимо выполнить команду Файл/Создать, в результате чего в области 

задач появится панель «Создание слайда». 

3. Далее на панели «Создание слайда» требуется выбрать команду «Из шаблона 

оформления», и в области задач появится панель «Дизайн слайда». В разделе 

«Применить шаблоны оформления» представлены все шаблоны оформления, 

которые представляют собой средства форматирования слайдов. Для назначения 

стиля титульному слайду необходимо щелкнуть на требуемый шаблон в области 



задач. Таким образом, будет отформатирован первый слайд с применением 

выбранного шаблона оформления. 

4. Теперь можно редактировать отформатированный слайд заголовка. 

5. После этого можно создать следующий слайд, щелкнув на на пиктограмме 

«Создать слайд» на панели инструментов. В области слайдов появится второй 

слайд в стиле первого слайда, а в области задач откроется панель «Разметка 

слайда», с помощью которой можно назначить разметку второму слайду, используя 

макеты текста, макеты содержимого или макеты текста и содержимого. 

6. Аналогично создаются последующие слайды презентации. 

Следует отметить, что шаблон оформления может быть применен не только к 

создаваемой, но и к уже имеющейся презентации. Для этого следует открыть требуемую 

презентацию и затем воспользоваться командой Формат/Оформление слайда. После 

выбора нужного шаблона в области задач следует нажать кнопку ОК, чтобы он был 

применен ко всем слайдам открытой презентации. 

 


